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de Huaijicori, Nayarit.
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

COORDINACION MUNICIPAL DE ARCHIVO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

El Catalogo de Disposicion Documental es el instrumento de control que establece los valores
documentales

administrativo, fiscal, legal, juridico, informativo, evidencial y testimonial que por su naturaleza
poseen los

documentos; la clasificacidn de la informacion reservada, confidencial y publica; los plazos de
conservacion de

documentacion y el destino final de los documentos una vez concluido su ciclo vital.

El CADIDO establece los plazos para administrar de forma eficiente, los expedientes en cada uno
de los archivos,

favoreciendo la circulacion documental en concordancia con el ciclo vital u evitando asi la
acumulacion documental

MARCO LEGAL.
Ley de Archivos del Estado de Nayarit.

Articulo 12. Instrumentos de control y de consulta. Los sujetos obligados deberan contar con los
instrumentos de

control y de consulta archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos
actualizados y

disponibles, los cuales contaran al menos con lo siguiente:
I. Cuadro general de clasificacién archivistica;
Il. Catalogo de disposicién documental; y

Ill. Inventarios documentales.

Utilidad del Catalogo de Disposicion Documental.

El Catalogo de Disposicion Documental es Util porque da cuenta del ciclo de vida de los
documentos desde su origen

hastasu d no final. Ademads por cuanto a la informacién se requiere, permite identificar de
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documentacién que contiene la informacion a la que es posible tener acceso. Las areas lo
emplearan como

instrumento de consulta y los responsables de los archivos de tramite lo usaran como referencia
obligada, siendo

el coordinador de archivos el encargado de proporcionar la normatividad que contiene el
presente instrumento.

METODOLOGIA.

El departamento de Archivo General procedié a la elaboracién del CATALAGO DE DISPOSICION
DOCUMENTAL, en

los siguientes términos:

1. ESTRUCTURA

- Cédigo: Numero de la serie documental consignado en el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica.

- Seccion: Nombre de la seccidn a la que pertenece la series documentales.

- Serie Documental: Listado de las series documentales que conforman el Fondo del
Ayuntamiento.

- Valor Documental: Caracter intrinseco de los documentos que corresponden al motivo por que
se generan

(administrativo, legales y fiscales/contable).
2. PLAZO DE CONSERVACION

- Archivo de Tramite

- Archivo de Concentracion

3. DESTINO FINAL DE LA DOCUMENTACION

- Conservacion

- Eliminaciodn.
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