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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
l. INTRODUCCION

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA) es un
instrumento técnico que refleja la estructura de un archivo con base en
las atribuciones y funciones de cada sujeto obligado. Es decir, es una
herramienta que refleja la organizacion de los documentos de los sujetos
obligados a partir de las funciones, atribuciones y actividades de sus

respectivas unidades administrativas del Ayuntamiento.

El CGCA nos permite proyectar y planificar, a través de un esquema, la
organizacion normalizada de la produccion documental de los sujetos
obligados, ya que es un instrumento en el que se describe de manera
general los documentos de archivo agrupados en fondos, series y

secciones documentales.

La construccion de los instrumentos de control archivistico en cada éarea

de la administracion piblica municipal de Huajicori, Nayarit, permitira

en la organizacion de los archivos en tramite, de
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concentracion y los histéricos, ya que los expediente se conforman de
acuerdo a sus funciones y atribuciones, permitiendo asignar un cédigo
de clasificacion y/o identificacion llevando consigo un adecuado

seqguimiento de cada asunto, actividad o tramite.

En ese sentido, el CGCA se elabora a partir de una estructura jerdrquica
documental, es decir, se organiza a partir del fondo, seccion, serie y
subserie, lo que permite diferenciar y jerarquizar los grupos de

documentos que integran los archivos de los sujetos obligados.
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
Il. OBJETIVO

l. De manera general, el CGCA del ayuntamiento de Huajicori,
permite la adecuada organizacion de los archivos, a fin de

garantizar la localizacién expedita de los documentos.

[l.  Establecer un esquema de clasificacion documental que cuenta
con una estructura [6gica basada en las funciones y
atribuciones de las dreas de la Adwministracion Publica
Municipal, a través de la cual puedan agruparse los expedientes

que se produzcan de manera homogénea.

. Controlar el flujo de la informacion de la documentacion para
su pronta localizacion, a efecto de garantizar el derecho de

acceso a la informacién.

IV.  Apoyar con la disponibilidad, localizacion integridad y

conservaciom de los documentos de archivos de la

nistracion Puablica del municipio de Huajicori, Nayarit;
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fortaleciendo de esa manera la rendicion de cuentas y la transparencia.

V.  Distinguir e ldentificar la documentacion generada,
administrada y vresquardada, derivada del ejercicio de las
funciones y atribuciones de las dreas adwinistrativas del

Ayuntamiento de Huajicori, Nayarit.
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Archivos

Ley General de Responsabilidades Administrativas

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Ley Municipal para el Estado de Nayarit.

Ley de Archivos para el Estado de Nayarit.

Instructivo para la elaboracion del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica del
Estado de Nayarit.

Reglamento de la Adwministracion Publica para el municipio
Huajicori, Nayarit.

Normatividad Interna que establecen las funciones y atribuciones
de las dependencias que conforman la Adwministracion Publica

Municipal del Ayuntamiento de Huajicori, Nayarit.
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Iv. GLOSARIO
TERMINOLOGIA UTILIZADA
# TERMINO CONCEPTO Y/0 DEFINICION
Informacion que ha quedado registrada de alguna forma,
con independencia de su soporte y tipo documental;
1 Documento producida, vecibida y conservada por  cualquier
organizacion o persona en el ejercicio de sus competencias
o en el desarvollo de su actividad.
Unidad organizada de documentos reunidos por el
. productor para su uso, durante el proceso de organizacion
Expediente A - ) o
archivistica, que se refieren al mismo tema, actividad o
asunto.
Unidad responsable de la administracion de documentos
2 Archivo de tramite de uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las
atribuciones de cada drea operativa.
Unidad responsable de la administracion de documentos
- Archivo de cuya consulta es esporddica por parte de las areas
concentracion operativas de las dependencias y entidades, y que
permanecen en él hasta su destino final.
. Lo Unidad responsable de organizar, conservar, administrar,
4 Avrchivo Histérico 4 ; 3 L
describir y divulgar la memoria documental institucional.
Cuadro General de Instrumento técnico que refleja la estructura de un
5 Clasificacién Archivo documental con base a las atribuciones y
Archivistica (CGCA) funciones del Ayuntamiento de Huajicori, Nayarit.
Catdlogo de Disposicién | Registro general y sistemdtico que establece los valores
6 Documental documentales,  plazos de  conservacion,  vigencia
(CADIDO) documental, clasificacion y destino final.
Es el conjunto de documentos producidos orgdnicamente
7 Fondo por una dependencia o entidad con cuyo nombre se
identifica.
Es cada una de las divisiones del fondo basada en las
Seccion atribuciones de cada dependencia o entidad de
conformidad con las disposiciones legales aplicables.
¢ y Sub-serie Es cada una de las divisiones del fondo, basada en la
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H. XLIIl Ayuntamiento Constitucional
de Huaijicori, Nayarit.

atribuciones de cada dependencia o entidad

conformidad con las disposiciones legales aplicables.

10

Transferencia

Es la accion de remision controlada y sistemdtica de
expediente de consulta esporddica de un archivo en
tramite al archivo de concentracién (transferencia
primaria) y de expediente que deben conservarse de
manera permanente, del archivo de concentracion al

archivo histérico (transferencia secundaria).

11

Valor documental

Condicién de los documentos que les confiere
caracteristicas  administrativas, legales, fiscales, o
contables en los archivos de tramite o concentracién
(valores primarios); o bien, evidenciales, testimoniales e
informativos en los archivos histéricos (valores

secundarios).

12

Vigencia documental

Determinacion del calendario de conservacion de los
documentos de archivo.

Cuando un documento esta cumplimento con el objetico
para el que fue creado, que se encuentra en vigor y tiene

funciones actuales, se dice que esta en vigencia.
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
V.  METODOLOGIA

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica se define como el
Instrumento técnico que refleja la estructura de un archivo con base en
las atribuciones y funciones de cada sujeto obligado. Dentro de los
beneficios que se obtienen a partir de la aplicacion y funcionamiento del

CGCA son los siguientes:

o Certeza sobre la descripcion y transparencia de las actividades
administrativas.

o Los procesos administrativos se pueden identificar claramente

o Adwmite modificaciones sin alterar la clasificacion establecida

e Permite dinamicas mads eficientes en los procesos administrativos,
asi como la identificacion de problemas para su oportuna
resolucion.

e Punto de partida para la planeacion archivistica, es decir, para

sistematizar la organizacién de los grupos documentales, sus
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Es util para programar la normalizacion y homogeneizacion de los
procesos archivisticos que requieran, sean estos de conservacion,

organizacion, descripcion o difusion.

El marco metodolégico para su elaboracion se basé en el Instructivo del

Archivo General de la Nacion, y para su desarvollo se ejecutaron las

siguientes etapas:

PRIMERA ETAPA

ldentificacion.

—
.

Se identifico el nombre del fondo: H. Ayuntamiento Constitucional

de Huajicori, Nayarit. (ACHN)

Se identificaron las Unidades Administrativas.
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e Se analizaron los procesos y procedimientos para que a partir de
esta visualizacion se definieran las secciones, series y subseries
documentales.

e Se capacité y se entrevisté a los responsables de archivo de
tramite de las diferentes unidades administrativas productoras de
l[a documentacion para identificar y construir las series
documentales, mismas que fueron ubicadas en la seccion

correspondientes.

. Jerarquizacion.

e Con relacion a las secciones y series sustantivas se analizaron en
manera conjunta, la identificacion y autorizacion de estas tltimas
correspondié a los titulares de este Ayuntamiento, quienes
atendieron referida terminacion con base en las atribuciones

sustantivas, establecidas en el Reglamento Interno de la

Administracion Publica del municipio y las leyes aplicables.
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e Se inicié con las secciones y series comunes, seguido de las series

sustantivas.

lll.  Codificacion.

e Los cédigos y nomenclaturas de cada nivel de descripcion se
asignaron con apego al modelo establecido en el instructivo para
elaborar el CGCA emitido por el Archivo General del Estado de
Nayarit.

e Codificacion para las secciones y series comunes. La codificacion es
alfanumérica, se identifica con un namero y se utiliza la letra “C”
mayuscula respectivas series o subseries.

e Secciones y series sustantivas. Vuelven a iniciar el 1 y se utiliza la
letra “S” mayuscula (sustantiva), sequido de nimero consecutivo
para las series o subseries. De tal manera que, se tienen 14

secciones sustantivas (1S a 14S) y sus respectivas series y sub-

series.

SEGUNDA ETAPA
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Validacién.

De conformidad en lo establecido en el articulo 28 fraccion | de la Ley
General de Archivos, la Coordinacion de Archivos, una vez aprobado y
validado el Cuadro General de Clasificacion Archivistica se capacitard a

los responsables de archivo de tramite para su utilizacion.

Il.  Supervision y Asesoria.

La Coordinacion de Archivos del Ayuntamiento de Huajicori, debera
cerciorarse, wmediante revisiones periddicas, que se documente y
clasifique, conforme al CGCA, a partir de su aprobacion, que sea
utilizado el presente instrumento. Asimismo, deberd proporcionar
asesoria en esta materia a los responsables de Archivo de Tramite, y a
todo servidor publico que lo solicite en este ayuntamiento, con la
finalidad de corregir posibles observaciones y aclarar dudas en la

aplicacion del instrumento.
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lll.  Capacitacion.

La Coordinacion de Archivos del Ayuntamiento de Huajicori, debera
incluir en el Programa Anual de Desarvollo Archivistico (PADA)

capacitacion en esta materia y asequrarse de su implementacion.

La estructura del CGCA serd jerdrquica y atenderd los conceptos del

fondo, secciones, series y subseries.

Ejemplo:
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H. Ayuntamiento de Huajicori,
Nayarit

seccidn

Recursos Humanos

Plantilla de Personal

sub-serie

Personal de Base

1111

expediente

Expediente de "José Pérez"

FONDO: conjunto de documentos producidos organicamente por un

sujeto obligado que se identifica con el nombre de este dltimo (articulo

4 fraccion XXXIII Ley general de Archivos).
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Ejemplo: ACHN -Ayuntamiento Constitucional de Huajicori, Nayarit.

SECCION: a cada una de las divisiones del fondo documental basada en
las atribuciones de cada sujeto obligado de conformidad con las

disposiciones legales aplicable (articulo 4 fraccion XLIX Ley General de

Archivos)
Ejemplo:
SECCIONES COMUNES
CLAVE
1C LEGISLACION
2C ASUNTOS JURIDICOS
3C ORGANIZACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION.
4c RECURSOS HUMANOS
5C RECURSOS FINANCIEROS
6C RECURSOS MATERIALES
7C SERVICIOS GENERALES
8C ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL
9C COMUNICACION SOCIAL
10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
CLAVE SECCIONES SUSTANTIVAS
SECRETARIA MUNICIPAL
ORGANIZACION
OBRAS PUBLICAS
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PARTICIPACION CIUDADANA
SERVICIOS PUBLICOS

SEGURIDAD PUBLICA Y VIALIDAD
DESARROLLO ECONOMICO Y TURISMO

7S

8S PADRON DE LICENCIAS

9S PROTECCION CIVIL

10S DEPORTE

118 REGISTRO CIVIL

128 EDUCACION Y CULTURA

138 INSTITUTO DE LA JUVENTUD

14S INSTANCIA DE LA MUJER

SERIES: a la divisin de una seccion que corvesponde al conjunto de
documentos producidos en el desarvollo de una wmisma atribucion
general integrados en expedientes de acuerdo a un asunto, actividad o
tramite especifico. (articulo 4 fraccion L, Ley General de Archivos.)

SUB-SERIE: a la divisién de la serie documental (articulo 4 fraccién LV,

Ley General de Archivos)

Ejemplo: |
SERIE SUB-SERIE NOMBRE
4c4 PLANTILLA DE PERSONAL
4C.4.1 PERSONAL DE BASE
PERSONAL DE
4C.4.2
CONFIANZA
PERSONAL POR
4C.4.3
CONTRATO
4C.4.4 SINDICATO
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Codigo de clasificacion: con base en la determinacion de los niveles,

fondo, seccion, serie y sub-serie determinante de la Unidad

Administrativa, se genera la clave de clasificacion del expediente, la cual

se expresa de la siguiente manera:

Ejemplo de codigo de clasificacion tnico de expediente:

ACHN/4C.2.12/001/4RH/2024
ACH 4C.1 | 4C1.1
N 4C oo1 4RH 2024
i Niamero que N
Nawmero Ao de
» , corresponde a |
Secci6 .| sub- | Econémico ] cierre del
Fondo Serie , ‘ la unidad ,
n serie | consecutiv v .| expedient
administrativ
0 e
a
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Y /A

CATALOGO DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL

AYUNTAMIENTO
1 Despacho de Presidencia Municipal
2 Secretaria de Ayuntamiento
3 Tesoreria
4 Recursos Humanos
s Contraloria
6 Obras Publicas
7 Servicios Publicos
8 Proteccion Civil
q Seguridad Piblica y Vialidad
10 | Sindicatura
11 | Registro Civil
12 | Educacion y Cultura
13 | Albergue
14 | Transparencia y Acceso a la Informacion
15 | Enlace de Bienestar
16 | Deporte
17 | Desarrollo Econémico y Turismo
18 | Instancia de la Mujer
19 | Direccion municipal de la Juventud
20 | Coordinacion de Archivos

Del ejemplo anterior del cédigo de clasificacion tnico de expediente; se

entiende que el expediente proviene:

FONDO: AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE HUAJICORI, NAYARIT.
SERIE: COMUN

SECCION 4C RECURSOS HUMANOS
SUBSERIE NOMBRE

PLANTILLA DE PERSONAL
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4C.4.1 PERSONAL DE BASE
NUMERO ECONOMICO CONSECUTIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA

ANO DE CIERRE DE EXPEDIENTE

Asi entonces una vez que se cuenta con el cédigo de clasificacion
archivistica del expediente, se anotara el titulo o el nombre del asunto a

tratar del expediente, tal y como lo indica el siguiente ejemplo:

ACHN/4C.4.1/001/4RH/2024
PERSONAL DE BASE

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA
FONDO: AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE HUAJICORI,
NAYARIT.
(ACHN)

FUNCIONES COMUNES
SECCION 1.C LEGISLACION

CLAVE
P CLAVE NOMBRE DE LA SERIE Y LA
CLAVE SECCION SUB-
SERIE SUBSERIE DOCUMENTAL
SERIE
o 1C.1 REGLAMENTO
eqgislacion
1C.2 INICIATIVAS
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1C.3 MODIFICACIONES
1C.4 MANUALES
1Cc.5 CIRCULARES
1C6 RESOLUCIONES
SECCION 2C ASUNTOS JURIDICOS
2C.1 CERTIFICACIONES
262 REGISTRO DE ASOCIACIONES
CIVILES
2C.3 ACTAS
2C.4 ACUERDOS
2C.5 CONTRATOS
2C.6 CONVOCATORIAS
207 ACTUALIZACIONES Y
REPRESENTACIONES LEGALES
2C Asuntos ASISTENCIA, CONSULTAS Y
Juridicos 2C.8
ASESORIAS
2C.9 FALTAS ADMINISTRATIVAS
2C.a.1 | DETENCION
2C.9.2 | QUEJA
2C.9.3 | COMUNICADOS
2C.10 PROCEDIMIENTOS
2¢.11 DELITO
2C.12 AMPAROS
2¢.13 RECURSOS
3C.1 LEY DE INGRESOS MUNICIPAL
3C.1.1 | INGRESOS PROPIOS
3C.2 PRESUPUESTO DE EGRESOS
EVALUACION, CONTROL DEL
) 3¢3 EJERCICIO PRESUPUESTAL
3C Tesoreria ANALISIS FINANCIERO Y
24 PRESUPUESTAL
3C.5 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL
3C.6 PRESUPUESTACION DE RECURSOS
NOMINAS DE PAGO DE PERSONAL
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3C.7
3C.7.1 CONFIANZA
3C.7.2 BASE
3C.7.3 SINDICATO
3.C.7.4 | JUBILADOS
3.C.7.5 | HONORARIOS
503 PROGRAMAS Y PROYECTOS

(FONDOS Y SUBSIDIOS)

3C.9 CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
3.C.9.1 POLIZAS

3.0.9.2 DIARIO APOYOS SOCIALES

3..9.3 INGRESOS

3.C.9.4 | EGRESOS

3..9.5 | ESTADOS FINANCIEROS

3C.10 COMPROBANTES DE RECURSOS
3C.11 CONCILIACIONES

3C.12 FONDO REVOLVENTE

3C.13 AVANCE DE GESTION FINANCIERA
3C.14 ELABORACION DE ORDEN DE PAGO
3C.15 PADRON DE LICENCIAS

3.C.151 | GIRO

3..15.2 | PERMISOS SEMIFIJOS
3.C.15.3 | TIANGQUIS

LICENCIAS PARA EL
FUNCIONAMIENTO

SECCION 4C RECURSOS HUMANOS

3.C.15.5

4C.1 NOMBRAMIENTOS

4C.2 LICENCIAS LABORALES
4C.3 CAPACITACION CONTINUA
4C.4 PLANTILLA DE PERSONAL

Recursos
4C.4.1 CONFIANZA

4C.4.2 BASE
4C.4.3 JUBILADOS
4C.4.4 SINDICATO
4C4.5 | ALTAS

4C Humanos
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4C4.6 BAJAS
CONTROL DE ASISTENCIA
4C.5 (VACACIONES, DESCANSOS,

INCAPACIDADES, PERMISO)
4Cc.o JUBILACIONES Y PENSIONES
“C7 SERVICIO SOCIAL DE AREAS

ADMINISTRATIVAS
ics EVALUACION DE CONTROL Y

CONFIANZA

SECCION sC RECURSOS MATERIALES

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN
MATERIA DE RECURSO

sC.1
MATREIALES, OBRA PUBLICA,
CONSERVACION Y MANTENIMIENTO.
INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE
Recursos G BIENES MUEBLES
¢ Materiales o INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE
BIENES INMUEBLES
5C.4 PLANTILLA VEHICULAR
sC.5 FACTURAS
sy CONSTANCIA Y PLANOS DE BIENES
INMUEBLES
6C.1 CONTROL DE COMBUSTIBLE
A PROGRAMAS Y PROYECTOS EN
MATERIA DE SERVICIOS GENERALES
oCs SERVICIO Y MANTENMIENTO DE
oc Sevvicios PARQUE VEHICULAR
Generales MANTENIMIENTO, CONSERVACION E
6C.4 INSTALACION DE EQUIPO DE

COMPUTO

COMISION DE VEHICULOS
SERVICIO DE MAQUINARIA
SECCION 7C ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL
PLANEACION ARCHIVISTICA

Airchivo y
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Gestion 7C.2 INSTRUMENTO ARCHIVISTICO
Documental CUADRO DE CLASIFICACION

y

7C.2.1

ARCHIVISTICA

FICHA TECNICA DE VALORACION
7C.2.2

ARCHIVISTICA

CATALOGO DE CLASIFICACION
7C.2.3

ARCHIVISTICA

7C.2.4 INVENTARIO
GESTION DEL SISTEMA

e INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
7C.3.1 | CORRESPONDENCIA
7C.3.2 | ARCHIVOS DE TRAMITE
7C.3.3 | ARCHIVO DE CENCENTRACION
7C.3.4 | ARCHIVO HISTORICO

i ACTAS DEL GRUPO

INTERDISCIPLINARIO

SECCION 8C COMUNICACION SOCIAL

Comunicacion
8C Social 8C.1 PUBLICIDAD INSTITUCIONAL
ocia

CONTROL Y AUDITORIA DE

ACTIVIDADES PUBLICAS
DISPOSICIONES EN MATERIA DE
CONTROL Y AUDITORIA
PROGRAMA Y PROYECTOS EN
MATERIA DE CONTROL Y AUDITORIA
aC.5 QUEJAS Y DENU,NCIAS DE

Control y ACTIVIDADES PUBLICAS
Auditoria de 9C.4 AUDITORIA
Actividades 9C.4.1 | INTERNA

Publicas aC.4.2 | EXTERNA
CONTROL Y RESGUARDO DE
aC.s DOCUMENTOS CLASIFICADOS Y/0O
RESERVADO
REQUERIMIENTO DE INFORMACION
A DEPEDENCIA Y ENTIDADES

SECCION acC

ac.1

C.2

acC

ac.c
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qC.7 DECLARACION PATRIMONIAL
ac.7.1 | INICIALES
aC.7.2 | MODIFICACION
aC.7.3 | CONCLUSION
s PETICIONES, SUGERENCIAS Y
RECOMENDACIONES
PROCEDIMIENTOS
e ADMINISTRATIVOS
ac.a.1 | INVESTIGACION
ac.9.2 | SUBSTANCIACION

PLANEACION, INFORMACION,
EVALUACION Y POLITICAS

SECCION 10C

10C

Planeacién,
Informacién,
Evaluacion y

Politicas

10C.1

DISPOSICIONES EN MATERIA DE
INFORMACION Y EVALUACION

10C.2

DISPOSICIONES EN MATERIA DE
POLITICAS

10C.3

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN
MATERIA DE INFORMACION Y
EVALUACION

10C.4

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN
MATERIA DE POLITICAS

10C.s

PROGRAMAS DE ACCION SISTEMA
DE INFORMACION ESTADISTICA DE
LA DEPENDENCIA

10C.6

SISTEMA NACIONAL DE
INFORMACION ESTADISTICA

10C.7

EVALUACION DE PROGRAMAS DE
ACCION

10C.8

INFORMES DE GOBIERNO

10C.q

INFORMES

10C.9.1

SEMANALES

10C.9.2

MENSUALES

10C.9.3

BIMESTRALES

10C.9.4

TRIMESTRALES

10C.9.5

SEMESTRALES
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10C.9.6 | ANUAL
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA

INFORMACION
11C.1 COMITE DE TRANSPARENCIA
11C.1.1 | SESION ORDINARIA
11C.1.2 | SESION EXTRAORDINARIA
11C.1.3 | RESOLUCIONES
11C.1.4 | ACUERDOS
11C.2 PORTAL DE TRANSPARECNIA
11C.2.1 | SOLICITUDES DE INFORMACION
11C.2.2 | SOLICITUDES ARCO

i =

SECCION 11C

Transparencia 11¢.2.3 | RECURSO DE REVISION
11¢ y acceso a la 11C.2.4 | DENUNCIA
informacion | 11¢.3 AVISO DE PRIVACIDAD

11C.3.12 | SIMPLIFICADO

11C.3.2 | INTEGRAL

11C.4 DICTAMEN DE VERIFICACION
SISTEMA DE PORTALES DE
TRANSPARENCIA (SIPOT)
11C.4.2 | PORTAL WEB
OBLIGACIONES DE
TRANSPARENCIA.

11C4.1

11C.5

SERIES SUSTANTIVAS

SECCION 1S GOBIERNO MUNICIPAL

CLAVE
, CLAVE NOMBRE DE LA SERIE Y LA
CLAVE SECCION SUB-
SERIE SUBSERIE DOCUMENTAL
SERIE
151 PROMULGACION Y PUBLICACIONES
Gobierno ' NORMATIVAS
unicipal 18.2 REGISTRO Y CONTROL DE AGENDA
1S.2.1 | AUDIENCIA
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SECCION 2S

SECCION 4S

SECCION 5S

1S.2.2 | REUNIONES
1S.2.3 | VISITAS DE TRABAJO
o3 ACTAS DE SESIONES DEL
AYUNTAMIENTO
1S.3.1 | ORDINARIAS
1S.3.2 | EXTRAORDINARIAS
15.4 GACETA MUNICIPAL
1S.4.1 | PUBLICACIONES
1S.4.2 | DIFUSION
los PROGRAMAS ’POLITICOS DE
PARTICIPACION CIUDADANA
1S.6 MEJORA CONTINUA
18.7 SERVICIO MILITAR
1S.7.12 | CONSTANCIA DE NO REGISTRO
1S.7.2 | PRE-CARTILLA
1S.7.3 | CONSTANCIA DE RESIDENCIA

ORGANIZACION
PADRON DE COMITES DE ACCION

2S.1

CIUDADANA
2S OVgaV\l'zacfén e CORTF DE CAJA DE COMITES DE

ACCION CIUDADANA

2S8.3 LISTA DE COMUNIDADES lNDfGENAS

Instituto 3S.2 TALLERES DE EDUCACION
5 Mum'cfpa( de 3S8.2.1 CONFERENCIAS
la Juventud 35.2.2 TALLERES RECRATIVOS

REGISTRO CIVIL

4s.1 LIBRO DE REGISTROS
4s.1.1 MATRIMONIO
4S.1.2 DIVORCIO
4S Registro Civil 4S.1.3 NACIMIENTO
4S.1.4 DEFUNCIONES
4S.1.5 RECONOMIENTO

JUICIOS DE RECTIFICACION DE ACTA

DESARROLLO ECONOMICO Y TURISMO
PALACIO MUNICIPAL S/N COL. CENTRO
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55.1 INFORMACION TURISTICA
so11 PROGRAMAS DE FORTALECIMIEN
Desarvollo TURISTICO
5S Econémico 58.2 PROYECTOS
y Turismo son1 PROM?C(@N Y ACTIVACION
ECONOMICA
55.3 ENCUESTAS
051 REGISTRO DE PERTENENCIAS DE
DETENIDOS
6S.1.1 | RESGUARDO
052 EVALUACION DE CONTROL Y
CONFIANZA
6S.3 BOLETA DE ARRESTO
Segquridad
os oiblica 6S.4 ASCENSO POLICIAL

Muricipal 6S.5 I.P.H. DELICTIVO
65.6 I.P.H. ADMINISTRATIVO
6S.7 JUZGADO
6S.8 AMPAROS
6S.9 PARTE DE NOVEDADES
3 BUSQUEDA DE PERSONAS

DESAPARECIDAS
SECCION 7S OBRAS, BIENES Y SERVICIOS
7S.1 OBRAS
7S.1.1 | POR CONTRATO
7S.1.2 | POR ADMINISTRACION
7S.2 ADQUISICIONES Y SUMINISTROS
o3 INVITACIONES DE COMITES DE
s Obras, bienes OBRAS’

y servicios 75.4 PADRON DE CONTRATISTAS
7S.5 PADRON DE PROVEEDORES
7S.6 REGISTRO DE PERITOS
75.7 LICENCIAS DE CONSTRUCCION

7S.7.1 | PRIVADAS
7S.7.2 | ESTATALES
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7S.7.3 | AYUNTAMIENTO
REGISTRO DE NUMEROS OFICIALE
Y ALINEAMIENTO

ACTAS DE VERIFICACION E
INSPECCION MUNICIPAL DE OBRAS
75.10 SUBDIVISIONES

AUTORIZACION Y CONSTANCIAS

75.8

75.9

7S.11
REFERENTES A USO DE SUELO
AUTORIZACION DE RUPTURA DE
7S.12
CALLES
7S.13 IMPUESTO PREDIAL
7S5.14 Obra privada
75.14.1 | Bardeo/cambio de techo/remodelacién
7S.14.2 | Construccion obra mayor o menor
7S.14.3 | Licencia de construccién
7S.15 Contratacién de obra
75.16 Ejecucién de obra
75.17 Levantamientos topogrdficos
75.18 Proyectos de obra piblica en general
7S.19 Control de calidad de obras
7S.20 Maquinaria
SECCION 8S PARTICIPACION CIUDADANA
8S.1 COMITES CIUDADANOS
8S.2 FORTALECIMIENTO MUNICIPAL
852 1 PROMICION DE CAPACITACIONES A
L o FUNCIONARIOS MUNICIPALES
Participacion
8S . PARTICIPACIONES DE PROGRAMAS
Ciudadana 8S.2.2

FEDERALES Y ESTATALES
85.2.3 NOMBRAMIENTO DE ENLACES
CONVENIOS DE PARTICIPACION EN

8S.3
PROGRAMAS
SECCION as SERVICIOS PUBLICOS
o q9S.1 SOLICITUDES
Servicios
. SOLICITUDES DE ALUMBRADO
Publicos 9S.1.1 B
PUBLICO
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95.1.2 SOLICITUDES DE PODE DE AR

9S.2 CENSO DE LUMINARIA

9S.3 BITACORA DE RELLENO SANTIARIO
9S.4 EXPEDIENTE DE COMERCIANTES
aS.5 RASTRO MUNICIPAL

9S.5.1 SACRIFICADO DE GANADO
9S.5.1 ARETEO

q9S.6 PANTEONES

9S.6.1 EXPEDIENTE DE PROPIETARIOS
95.6.2 TRAMITE DE USUARIOS

95.6.3 INHUMACIONES

9S.6.4 PERMISOS

10S.1 CONVENIOS
10S.2 NOTIFICACIONES
10S8.3 SOLICITUDES

108 Presidencia
10S.3.1 CIUDADANAS

INTERNAS (DIRECCIONES
MUNICIPALES)

SECCION 118 DEPORTE

11S8.1 TORNEOS

REGISTRO DE EQUIPOS POR
TEMPORADAS

REGISTRO DE CAMPEONES Y
PREMIOS ASIGNADOS

118.2 CURSOS DEPORTIVOS

SECCION 12S PROTECCION CIVIL

12S5.1 PREVENCION

DIFUSION DE MEDIDAS
PREVENTIVAS

12S.1.2 | REVISION A ESTABLECIMIENTOS
12S.1.3 | SIMULACROS

DICTAMEN/ACTAS
CIRCUNSTANCIADAS

125.1.5 | DICTAMEN DE VERIFICACION DE
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13S

Educacion y

Cultura

NEGOCIOS

12S.1.6

CAPACITACION DE PRIMEROS
AUXILIOS

125.2

PERMISO DE QUEMA DE
PIROTECNIA

12S5.2.1

LOGISTICA DE FERIAS Y
FESTIVALES

12S8.3

LICENCIAS SANITARIAS

125.4

CERTIFICADOS MEDICOS

12s.5

PROGRAMA OPERATIVO MENSUAL

SECCION 13S EDUCACION Y CULTURA

13S.1 CONCURSOS ESCOLARES
13S1.1 | ORATORIA
13512.2 | NINO/NINA PRESIDENTE
13S.2 CURSOS ARTISTICOS Y CULTURALES
13S8.3 EVENTOS
13S.3.1 | civicos
13S.3.2 | CULTURALES
13S5.4 BIBLIOTECA MUNICIPAL

El presente documento integra la clasificacion General Archivistica del Ayuntamiento Constitucional de

Huajicori, Nayarit
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